
Web個別相談会では、参加する方のデバイスによって操作方法が異なります
ので、以下の手順を参考にしてください。

Web個別相談会
【当日の操作方法】

スマートフォンの場合（iPhoneの操作を例に説明します）
★事前にMicrosoft Teams のアプリをダウンロードしておいてください。

案内メールにある「Microsoft Teams 会議に参加」をタップすると
Teamsが起動します。

1

ゲストとして
参加をタップ

①
申込の際に使用
した名前を入力

会議に参加を
タップ

②

③

画面の下に以下のアイコンが表示
されますので、必要に応じて操作
してください。

◎「会議の参加者がまもなくあなたを招待します」
と表示されますので、そのままお待ちください。

◎本学の担当者が入室を許可し個別相談が始まります。

カメラ・マイクが、オンの状態であるか確認
してください。
アイコンに斜線が入っているときは その機
能がオフになっています。この状態でアイコ
ンを タップするとオンになります。

カメラ
ON/OFF

マイク
ON/OFF



パソコンの場合
案内メールにある「Microsoft Teams 会議に参加」をクリック。

２

Web ブラウザが起動し、
以下のような画面になるので、
「代わりに Web 上で参加」
を クリックします。
Teams アプリのインストー
ルは必須ではありません。



カメラとマイクの
使用を許可する

名前を入力して
「今すぐ参加」ボタンを
押してください。

①「会議の参加者が間もなくあなたを招待します」と表示されますので、そのままお待ちください。
②本学の担当者が入室を許可し、面接が始まります。

●ブラウザの画面上でマウスを動かすと左のメニューが
表示されます。マイク、カメラをONにして面談して
ください。

カメラ
ON/OFF

マイク
ON/OFF

●カメラ・マイクが、オンの状態であるか確認して
ください。
アイコンに斜線が入っているときは その機能が
オフになっています。この状態でアイコンを
タップするとオンになります。
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